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VERANSTALTUNGSBERICHT

	Veranstaltungstitel:

………………………………………
	Veranstaltungsnummer:

……………………

	Datum:

…………

…………
	Beginn – Ende:

………… – …………
	angemeldete Teilnehmer/innen:

…………
	anwesende Teilnehmer/innen:

…………
	Einheiten (UE) für die TN:

…………

	Veranstaltungsleiter/in:

…………………………………

	Referent/in:

…………………………………

	Veranstaltungsbericht (ev. schriftliches Programm einfügen oder beilegen):

Inhalte, Schwerpunkte, Methoden, Rückmeldungen der Teilnehmer/innen, …










	Besondere Anmerkungen:

z.B. Evaluation, Erhebungsdaten, Teilnehmer/innenbefragung, Stimmungsbild, Bemerkenswertes, …








	

……………
Datum / Unterschrift Veranstaltungsleiter/in
	


Datum / Unterschrift Institutsleitung
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